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ORIENTACOES AOS CANDIDATOS NOMEADOS PARA O CARGO DE
DEFENSOR PUBLICO

Seja bem-vindo(a) a Defensoria Publica do Estado do Espirito Santo!

Este documento tem como objetivo fornecer as informacoes essenciais para que vocé,
candidato(a) nomeado(a), possa organizar-se para a apresentacao dos documentos e
exames necessarios a posse no cargo de Defensor Publico. Siga atentamente as
orientagdes abaixo e, em caso de duvidas, utilize nossos canais oficiais de comunicagao.

Documentos Necessarios

Para a investidura no cargo, € indispensavel a apresentagdao de coépia simples dos
seguintes documentos, acompanhada dos originais para conferéncia:

e Documentos Pessoais:
[J 01 (uma) foto 3x4 recente.
[J Certidao de Nascimento ou Casamento.

[0 Carteira de Identidade (RG), com numero, 6rgéo expedidor e data de expedicdo
(obrigatdrio).

[J Comprovante de Cadastro de Pessoa Fisica (CPF).
[J Comprovante de residéncia atualizado, contendo o CEP.

[ Certificado de Reservista ou de quitagdo com o servigo militar (para candidatos
do sexo masculino).

[J Titulo de Eleitor.
[ Comprovante de inscricdo no PIS/PASEP (se possuir cadastro).

[ Ultima Declaracdo de Imposto de Renda com o recibo de entrega na Receita
Federal.

[ Dados de conta bancaria no BANESTES (numero da agéncia e da conta), se
possuir.

e Formacao e Vida Profissional:

[ Diploma de conclusdo do curso de Bacharelado em Direito, devidamente
registrado e emitido por instituicao reconhecida pelo Ministério da Educagao
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(MEC).

[0 Comprovagado de, no minimo, O3 (trés) anos de atividade juridica, conforme
detalhado no edital do concurso.

[0 Certiddo da seccional da Ordem dos Advogados do Brasil (OAB) onde possui
inscricao, atestando a inexisténcia de penalidades nos ultimos cinco anos. Caso
nao seja inscrito(a) na OAB, devera apresentar:

1. Declaracao da propria OAB informando a auséncia de inscri¢ao.

2. Certidao(des) da(s) autoridade(s) a que esteve diretamente subordinado(a)
ou vinculado(a), atestando que nunca sofreu penalidades ou praticou atos
desabonadores no exercicio de cargos ou atividades publicas.

Certidoes Negativas:

[ Justica Federal (civel e criminal) do estado de origem.

[0 Justica Estadual (civel e criminal) do estado de origem.

[ Justica Militar do estado de origem.

[ Certidao de Quitacao Eleitoral (disponivel no site do TSE).

[J Certidao de Crimes Eleitorais (disponivel no site do TSE).

Atencao: No momento da entrega dos documentos, sera coletada assinatura e afixada
uma foto 3x4 no Cartao de Autenticacao para verificagao de identidade junto a banca
organizadora, conforme previsto em edital.

§ Exames Médicos Obrigatorios

Para comprovar a aptidao fisica e mental para o cargo, o(a) candidato(a) nomeado(a)
devera seguir os passos abaixo para a realizagao da pericia médica oficial:

1.

2.

3.

Emissao da Guia (GIM): Dirija-se a Diretoria de Gestdao de Pessoas da Defensoria
Publica do Estado do Espirito Santo para retirar a Guia de Inspecao Médica (GIM).

Agendamento da Pericia: Com a GIM em maos, agende seu exame admissional no
Instituto de Previdéncia dos Servidores do Estado do Espirito Santo (IPAJM). O
agendamento pode ser feito pelo site www.ipajm.es.gov.br ou pelo telefone 0800
283 6640.

Apresentacao dos Exames: No dia da pericia no IPAJM, vocé devera apresentar a
GIM, um documento de identidade com foto, CPF e os seguintes exames e laudos
meédicos (originais):


https://www.tse.jus.br/servicos-eleitorais/autoatendimento-eleitoral#/certidoes-eleitor
https://www.tse.jus.br/servicos-eleitorais/autoatendimento-eleitoral#/certidoes-eleitor
https://ipajm.es.gov.br/marcacao-pericia-admissional
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e Exames de Rotina (com validade de 90 dias):
[J Urina (EAS)
[J Hemograma completo
O Glicemia
O Colesterol total
(O Triglicérides
0 VDRL
[ Eletrocardiograma com laudo (para candidatos acima de 35 anos)
[J Raio-X do térax com laudo

e Laudos de Especialistas (originais, com carimbo, CRM e especialidade do
médico):

(J Dermatoldgico

[J Psiquiatrico

[0 Cardiologico

(J Odontoldgico

[J Ortopédico

[J Oftalmologico

[ Otorrinolaringologico

Apos a aprovacao na pericia, o laudo de aptidao sera encaminhado para a Defensoria
Publica do Estado do Espirito Santo.

it Previdéncia Complementar (PREVES)

A apresentacdo da declaracdo de opgado (ou nao) pela previdéncia complementar da
Fundacao de Previdéncia Complementar do Estado do Espirito Santo (PREVES) ¢
parte integrante e obrigatoria do processo de posse.

1. Agendamento: Apos receber o laudo de aptiddo do IPAJM e o oficio de
encaminhamento da Defensoria Publica, agende seu atendimento na PREVES. Para
mais informagdes e acesso ao agendamento, visite o portal Servidor
Recéem-Nomeado.

2. Documentos para o Atendimento: No dia agendado, compareca a PREVES com os


https://preves.es.gov.br/servidor-recem-nomeado
https://preves.es.gov.br/servidor-recem-nomeado
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seguintes documentos originais:
[0 Carteira de Identidade (RG), com numero, 6rgao expedidor e data de expedicao.
[ Cadastro de Pessoa Fisica (CPF).

[ Comprovante de residéncia atualizado (em nome préprio, dos pais ou conjuge. Se
estiver em nome de terceiros, uma declaracao sera preenchida no local).

[(J Certidao de Nascimento, Casamento ou Unido Estavel.

[0 Oficio de Encaminhamento emitido pela Defensoria Publica do Estado do Espirito
Santo.

[J Laudo Médico original emitido pelo IPAJM que comprova sua aptidao.

IMPORTANTE: Ao receber seu Laudo Médico no IPAJM, confira atentamente se todos os
seus dados pessoais estao corretos e se 0 documento possui o0 carimbo e a assinatura do
médico perito. Sem essas informacdes, o atendimento na PREVES nao podera ser
realizado, sendo necessario retornar ao IPAJM para a devida correcao.

Conclusao da Etapa: Apds o atendimento, a PREVES emitira o Termo de Opc¢ao. Este
comprovante € um documento obrigatorio e devera ser apresentado a Diretoria de Gestao
de Pessoas para a efetivagao da posse.

] Declaragdes a Serem Preenchidas na Posse

No momento da posse, serdao disponibilizados pela Diretoria de Gestao de Pessoas os
seguintes formularios para preenchimento e assinatura:

e Declaragcao de Bens e Valores: Relacao do patriménio que constitui seus bens
privados.

e Declaragao de Ocupacao de Cargo: Informando sobre a ocupac¢ao ou nao de
outro cargo, funcao ou emprego publico.

e Declaracao de Proventos: Relativa ao recebimento de proventos de inatividade ou
pensao de regimes previdenciarios proprios.

_! Aviso Final: Prazos e Contatos

e Prazo para Posse: O prazo para tomar posse é de 30 (trinta) dias, contados a partir
da data de publicagdo do ato de nomeacao, podendo ser prorrogado por mais 30
(trinta) dias, mediante requerimento formalizado ao Defensor Publico-Geral.

e Prazo para Exercicio: Apds a posse, 0 prazo para entrar em exercicio & de 15
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(quinze) dias. O ndao cumprimento implicard em exoneragao.

e Duvidas: Para esclarecimentos adicionais, entre em contato com a Diretoria de
Gestao de Pessoas da Defensoria Publica do Estado do Espirito Santo.

o Enderecgo: Praga Manoel Silvino Monjardim, 54, CEP 29010-390, Centro, Vitoria -
ES

o Telefone: (27) 3198-3300

o E-mail: gerenciarh@defensoria.es.def.br

Acompanhe sempre as publicacoes no Diario Oficial do Estado e no site oficial da
Defensoria Publica do Estado do Espirito Santo para se manter atualizado.


mailto:gerenciarh@defensoria.es.def.br
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