DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
CONSELHO SUPERIOR

RESOLUCAO CSDPES N° 012, 19 DE MAIO DE 2016.

Institui 0 Regimento Interno da Corregedoria Geral da
Defensoria Publica do Estado do Espirito Santo.
(Versé@o consolidada com as alteracdes decorrentes das
Resolugbes CSDPES n° 019/2016, 057/2019 e
069/2020)

O Egrégio Conselho Superior da Defensoria Publica do Estado do Espirito Santo, 6rgdo da
Administracdo Superior, no uso das atribuicbes que lhe séo conferidas pela Lei Complementar
Estadual n°® 55/94, em especial aquela prevista no art. 11, inc. Ill,

RESOLVE:

Art. 1° Aprovar o Regimento Interno da Corregedoria Geral da Defensoria Publica do Estado do
Espirito Santo, nos termos do anexo Unico da seguinte resolucéo.

Art. 2° Essa Resolugdo entra em vigor na data de sua publicacéo.

Vitéria/ES, 19 de maio de 2016.

ANEXO UNICO

TITULO I
DA CORREGEDORIA GERAL DA DEFENSORIA PUBLICA

Art. 1° Este ato normativo tem por objetivo regulamentar os atos e os procedimentos de atribuicéo
da Corregedoria Geral da Defensoria Publica do Estado do Espirito Santo, em observancia a Lei
Complementar estadual n° 55/94 e Lei Complementar federal n® 80/94.

Art. 2° A Corregedoria Geral da Defensoria Publica do Estado do Espirito Santo, nos termos do art.
8°, da Lei Complementar estadual n° 55/94, é Orgdo da Administracio Superior da Defensoria
Pablica, encarregada da orientacdo e fiscalizacdo da atividade funcional e da conduta publica dos
membros e dos servidores da Instituicdo.

18R00-
Art. 3° O Expediente da Corregedoria Geral da Defensoria Publica do Estado sera das 08h00 as
17h00. (Redagéo dada pela Resolugdo CSDPS n° 069/2020, de 21 de fevereiro de 2020)

) CAPITULO UNICO )
DA ORGANIZACAO, DA COMPOSICAO E DAS ATRIBUICOES DA CORREGEDORIA
GERAL
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Art. 4° A Corregedoria Geral da Defensoria Publica do Estado do Espirito Santo sera exercida pelo
Corregedor Geral, nomeado pelo Defensor Publico Geral, dentre os integrantes da Classe mais
elevada da carreira, em lista triplice, formada através dos votos dos membros do Conselho Superior
da Defensoria Publica, para mandato de dois anos, permitida uma recondugéo.

8 1° As elei¢Oes para formacdo da lista triplice destinada a escolha do Corregedor Geral seréo
realizadas de conformidade com as regras estabelecidas em Resolu¢do do Conselho Superior da
Defensoria Publica.

§ 2° O Corregedor Geral sera auxiliado por Defensores Publicos e servidores da Institui¢do por ele
indicados, designados ou nomeados pelo Defensor Pablico Geral.

§ 3° O Corregedor Geral poderd ser destituido antes do término do mandato, por proposta do
Defensor Publico Geral, mediante proposta aprovada pelo voto de 2/3 (dois tercos) do Conselho
Superior, assegurados o contraditorio e ampla defesa, nos casos de abuso de poder, conduta
incompativel ou grave omissdo dos deveres do cargo.

Art. 5° Sdo atribui¢cdes do Corregedor Geral da Defensoria Publica:

| - fiscalizar a regularidade do servicgo, por meio de inspecGes funcionais;

Il - fiscalizar as atividades funcionais dos Defensores Publicos, por meio de correi¢des ordinarias e
extraordinarias, dando conhecimento ao Defensor Publico Geral, por meio de relatério final,
sugerindo, se for o caso, as providéncias a serem adotadas;

Il - instaurar e instruir processo disciplinar contra membros da Defensoria Publica do Estado e seus
servidores, remetendo a conclusdo para decisdo do Defensor Publico Geral;

IV - receber e analisar os relatorios mensais de atividades dos Defensores Publicos e solicitar, a
qualquer 6rgdo da Defensoria Publica, esclarecimentos sobre os dados deles constantes;

V - organizar o servico de estatistica das atividades da Defensoria Publica, fazendo publicar,
integral ou resumidamente, os dados estatisticos, nos termos do regimento interno da Corregedoria
Geral;

VI - solicitar, a qualquer 6rgdo da Defensoria Pulblica, relatérios especificos, sempre que
necessarios a analise do desempenho ou do zelo no exercicio das atribui¢des institucionais;

VIl - requisitar de qualquer autoridade, agente publico ou reparticdo publica do Estado, copias,
certiddes, pericias, vistorias, diligéncias, processos, documentos, informacdes, esclarecimentos ou
outras providéncias necessarias;

VIII - responder a consulta feita por 6rgdo de execucdo da Defensoria Publica, sobre procedimento
correto a ser adotado, em casos que suscitem duavidas, conflitos de atribuices ou outra razédo
pertinente;

IX - acompanhar o cumprimento do plano anual de atuacdo da Defensoria Publica;

X - expedir recomendagfes a Defensores Publicos, diante de informacGes recebidas ou obtidas
durante inspecBes ou correicbes, bem como dar-lhes ciéncia dos elogios, recomendando ao
Conselho Superior que sejam promovidas as anotagdes pertinentes nos assentos individuais;

XI - sugerir ao Defensor Pablico Geral o afastamento cautelar de Defensor Publico que esteja sendo
submetido a correicéo, a sindicancia ou a processo administrativo disciplinar, quando cabivel,

XII - propor, fundamentadamente, ao Conselho Superior da Defensoria Publica, a suspensdo do
estagio probatorio de membro da Defensoria Publica do Estado;

XIII - apresentar ao Defensor Publico Geral, em janeiro de cada ano, relatorio das atividades
desenvolvidas no ano anterior;

X1V - receber e processar as representacfes contra os membros da Defensoria Publica do Estado,
encaminhando-as, com parecer, ao Defensor Publico Geral;

XV - acompanhar e fiscalizar o cumprimento de estagio probatério dos membros da Defensoria
Publica do Estado;
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XVI - propor a exonera¢do de membros da Defensoria Publica do Estado que ndo cumprirem as
condi¢Oes do estagio probatorio;

XVII - baixar normas, no limite de suas atribui¢des, visando a regularidade e ao aperfeicoamento
das atividades da Defensoria Publica, resguardada a independéncia funcional de seus membros;
XVIII - manter atualizados os assentamentos funcionais e os dados estatisticos de atuacdo dos
membros da Defensoria Publica, para efeito de afericdo de merecimento;

XIX - expedir recomendacdes gerais aos membros da Defensoria Publica e servidores, sobre
matéria afeta a competéncia da Corregedoria Geral,

XX - requisitar ao Defensor Publico Geral, dentre os membros da Carreira, em quantitativo fixado
pelo Conselho Superior, os Defensores Publicos que atuardo como Corregedores Auxiliares;

XXI - desempenhar outras atribuicdes previstas em lei ou no regulamento interno da Defensoria
Publica.

Art. 6° Aos Defensores Publicos colocados a disposicdo para auxiliarem a Corregedoria Geral
competem assessorar o Corregedor Geral no desempenho de suas fun¢des, coordenar as atividades
administrativas da Corregedoria Geral, bem como demais func¢des delegadas pelo Corregedor Geral.

TITULO Il
DOS ATOS E DOS REGISTROS DA CORREGEDORIA GERAL E DA
ESTATISTICA DAS ATIVIDADES DOS DEFENSORES PUBLICOS

CAPITULO |
DOS ATOS DA CORREGEDORIA GERAL

Art. 7° O Corregedor Geral atuard por meio de atos, portarias, oficios, comunicacfes internas,
despachos, decisdes, recomendacdes, pareceres, relatorios, conforme art. 8°, inc. XVII, da LC n°
55/94.

Art. 8° Os atos destinados a regulamentacdo de procedimentos funcionais e de administracdo da
Corregedoria Geral, assim como dos 6rgaos de atuacdo da Defensoria Publica, a serem observados
pelos membros da Instituicdo, terdo numeracdo em série crescente, ininterrupta, devendo o
respectivo nimero ser precedido da sigla do Orgdo da Corregedoria Geral - CGDP, e seguido dos
dois ultimos algarismos correspondentes ao ano em que forem emitidos, separados por barra.

Art. 9° As portarias destinam-se a instauracdo de Processo Disciplinar e Sindicancia, bem como ao
disciplinamento de questdes afetas a Corregedoria Geral, adotando sistema de numeracao
assemelhado ao dos atos, porém, renovavel anualmente.

Art. 10. Os oficios, de carater individual ou circular, sdo expedientes destinados as comunicagdes
de rotina, dentre elas informagdes, encaminhamentos, solicitagdes, requisicdes e notificacoes,
obedecendo numeracéo crescente, renovavel anualmente, seguido pela sigla da Corregedoria Geral -
CGDP, e dos dois ultimos algarismos do ano de expedicao, separados por barra.

Art. 11. As comunicagdes internas, de carater individual, sdo expedientes destinados as
comunicagdes de rotina com destino a propria sede Administrativa da Defensoria Pablica, dentre
elas informacgbes, encaminhamentos, solicitagfes, requisicbes e notificacGes, destinadas
exclusivamente aos membros, servidores ou funcionarios da Defensoria Publica, obedecendo
numeracao crescente, renovavel anualmente, seguido pela sigla da Corregedoria Geral - CGDP, e
dos dois ultimos algarismos do ano de expedigéo, separados por barra.
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Art. 12. Os despachos destinam-se ao impulso dos procedimentos administrativos e ao
encaminhamento do expediente de rotina.

Art. 13. As decisdes sdo atos deliberativos, destinadas a resolucdo dos procedimentos ou ao
encaminhamento da matéria & autoridade competente.

Art. 14. As recomendacdes séo destinadas a orientar os membros ou servidores do exercicio de suas
atribuicdes, em carater ndo vinculante.

Art. 15. Os pareceres sdo atos consultivos, utilizados em respostas as consultas formuladas pelos
membros por 6rgdo de execugdo da Defensoria Publica, sempre em carater abstrato, sobre
procedimento correto a ser adotado, em casos que suscitem duvidas, conflitos de atribuicdes ou
outra razéo pertinente.

Art. 16. Os relatdrios sdo utilizados para descrever detalhadamente fatos constantes de documentos,
dados de estatistica, oriundos de inspecdes, correicdes e demais diligéncias afetas a Corregedoria
Geral.

Art. 17. A comunicacdo dos expedientes da Corregedoria Geral pode ser efetuada por mensagem
eletronica, exceto 0s atos previstos no art. 13 e aqueles dos procedimentos disciplinares.

Paragrafo tnico. Os Defensores Publicos e servidores deverdo atender as normas da Corregedoria
Geral.

CAPITULO Il
DOS REGISTROS DA CORREGEDORIA GERAL

Art. 18. A Corregedoria Geral mantera registros de suas atividades através de livros, arquivos e
prontudrios digitais.

Paragrafo Unico. A Equipe de informatica Institucional desenvolvera sistemas de armazenamento e
seguranca dos dados.
SECAO |
DOS ARQUIVOS

Art. 19. Os atos, as portarias, os oficios, as comunicacGes internas e 0s procedimentos
administrativos da Corregedoria Geral, em regra, serdo registrados de forma digital e arquivados
eletronicamente em servidores da Corregedoria Geral, obedecidas as normas estabelecidas neste
Regimento Interno e em Atos do Corregedor Geral.

Art. 20. Sdo Registros obrigatorios da Corregedoria Geral:

| - Registro de Sindicancias.

Il - Registro de Processos Administrativos Disciplinares.

111 - Registro de Processos Administrativos de Expediente.

IV - Registro de Carga de Feitos da Corregedoria Geral aos Interessados.
V - Registro de Atos.

VI - Registro de Portarias.

VII - Registro de Oficios.

VIII - Registro de Comunicagdes Internas.
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Art. 21. Os documentos recebidos e expedidos pela Corregedoria Geral serdo arquivados em sua
forma fisica, pelo periodo de dois anos.

Parégrafo unico. Apos o referido periodo poderdo ser descartados, apds a informatizagdo de seus
registros, sendo os documentos digitalizados.

Art. 22. As fichas funcionais dos membros da Defensoria Publica, os procedimentos
administrativos e demais documentos afetos a Corregedoria Geral serdo, apds sua tramitacéo,
organizados em arquivo fisico e/ou digital, segundo as normas deste Regimento Interno e as
complementares disciplinadas em ato do Corregedor Geral.

Art. 23. O arquivo da Corregedoria Geral, em meio fisico e/ou digital, é dividido em setorial
permanente e setorial temporario.

Art. 24. Compdem o arquivo setorial permanente:

| - as pastas individuais contendo as fichas de dados funcionais e disciplinares dos membros da
Defensoria Publica.

Il - as pastas individuais das Comarcas.

I11 - as caixas de sindicancias e procedimentos administrativos disciplinares envolvendo membros e
servidores da Defensoria Publica.

IV - as caixas contendo as fichas de dados funcionais e disciplinares dos membros inativos,
falecidos ou exonerados da Defensoria Publica.

V - as caixas contendo os livros da Corregedoria Geral ja encerrados.

VI - as caixas contendo 0s processos de expediente.

VII - as caixas contendo os relatorios estatisticos anuais da Defensoria Publica e os de atividades da
Corregedoria Geral.

VIII - as pastas contendo as normas internas da Defensoria Publica.

§ 1° O Corregedor Geral, em ato préprio, podera determinar a abertura de novas pastas ou caixas no
arquivo setorial permanente.

§ 2° Os procedimentos e documentos que compdem o arquivo setorial permanente ficardo
definitivamente na guarda da Corregedoria Geral, sendo vedada sua remessa, sob qualquer hipotese,
ao Arquivo Geral da Defensoria Publica.

Art. 25. Compdem o arquivo setorial temporario:
| - as pastas dos expedientes recebidos e remetidos pela Corregedoria Geral.
Il - as caixas dos procedimentos diversos.

§ 1° Os expedientes serdo arquivados em ordem numeérica crescente, segundo o numero atribuido ao
documento pelo sistema de protocolo.

§ 2° Os documentos que compdem o arquivo setorial temporario permanecerdo sob a guarda da
Corregedoria Geral pelo periodo determinado na escala de temporalidade instituida por ato do
Corregedor Geral.

8§ 3° O Corregedor Geral podera determinar a abertura, no arquivo setorial temporario, de pastas de
apoio, para guarda de documentos especificos, cujos contetdos deverdo ser revisados no inicio de
cada ano e, conforme o caso, eliminados ou remetidos, no prazo estabelecido na tabela de
temporalidade, para guarda do Arquivo Geral.

Art. 26. Obedecidos aos prazos legais, bem como as normas complementares disciplinadas em ato
do Corregedor Geral ou Defensor Publico Geral, os procedimentos e documentos do arquivo
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setorial, tanto permanente quanto temporario, poderao ser eliminados, através de processo mecanico
de destruicdo que inviabilize a leitura de seu contetdo.

8§ 1° A eliminacdo dos procedimentos e documentos do arquivo setorial permanente sera efetuada na
propria Corregedoria Geral, ap6s autorizagdo do Corregedor Geral, e sob a sua supervisdo,
lavrando-se o respectivo termo.

§ 2° A eliminacdo fisica dos procedimentos e documentos dos arquivos setoriais poderd ser
precedida da digitalizacdo, a fim de arquivamento em meio eletronico.

SECAO 11
DOS PRONTUARIOS

Art. 27. Os prontuarios compreendem as informacdes pessoais e funcionais dos membros da
Defensoria Publica, bem como os documentos a elas relativos.

Art. 28. As informacGes dos prontuarios serdo registradas em fichas funcionais individuais, que
poderdo ser organizadas em sistema informatizado.

Art. 29. Devem constar, obrigatoriamente, dos prontuarios, além das informacdes e dos documentos
determinados pelo Corregedor Geral, disciplinados em ato proprio, o seguinte:

| - os dados pessoais, atualizados.

Il - as referéncias constantes do pedido de inscri¢do no concurso de ingresso.

Il - as informagBes relativas a movimentacdo na carreira, as designacGes e aos afastamentos
durante o estagio probatorio.

IV - as observacdes feitas em correigdes, vistorias ou visitas de inspecéo.

V - as sindicancias e 0s processos disciplinares instaurados, com sua respectiva concluséo.

VI - as referéncias elogiosas e de demérito determinadas pelos érgdos da Administracdo Superior,
bem como as penas disciplinares impostas.

VII - o desempenho de cargos e fungdes nos 6rgaos da Administracdo Superior.

Art. 30. As anotacGes que importem em demérito serdo, antes de serem efetuadas, comunicadas ao
membro da Defensoria Publica interessado, que podera apresentar justificativa ao Corregedor Geral,
no prazo de 30 (trinta) dias.

§ 1° Ndo aceita a justificativa apresentada, serd a anotacdo submetida ao reexame necessario do
Conselho Superior.

§ 2° Nenhuma anotagdo que importe em demérito sera lancada em ficha funcional sem expressa
autorizacdo do Corregedor Geral e, somente o serd, ap6s prévia ciéncia do interessado, permitindo-
se a revisao e retificacdo na forma prevista neste Regimento.

Art. 31. O acesso aos assentamentos € restrito aos membros da Corregedoria Geral e a seus
servidores, restringindo-se a estes tdo somente a efetivacdo dos atos que lhes competir.

Paragrafo Unico. O Corregedor Geral, quando solicitado, possibilitara o acesso aos assentamentos
ao Defensor Publico Geral, aos Conselheiros e ao Defensor Publico interessado.

CAPITULO 111
DO SERVICO DE ESTATISTICA E DAS ATIVIDADES DOS DEFENSORES PUBLICOS

Art. 32. As atividades dos Defensores Publicos serdo organizadas pela Corregedoria Geral, para
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fins estatisticos, em relatorios que expressem a quantidade de atos praticados, classificados
conforme o tipo e a complexidade da manifestacéo.

8§ 1° O servico de estatistica podera ser organizado em sistema informatizado, garantida a
integralidade e imutabilidade dos dados.

§ 2° A Corregedoria Geral podera expedir normas com objetivo de alcangar maior fidelidade dos
atos praticados pelos Defensores Publicos e agilidade na elaboracdo dos relatorios estatisticos.

Art. 33. Até o final do més de fevereiro de cada ano os dados estatisticos das atividades da
Defensoria Pablica relativos ao ano anterior serdo condensados em relatorio circunstanciado, no
qual constard a andlise, em compara¢do com 0 ano anterior, do acréscimo ou decréscimo das
atividades, considerados os numeros gerais e manifestacbes de maior repercussédo social.

Art. 34. Os relatérios anuais das atividades da Defensoria Pablica, além de serem encaminhados ao
Defensor Publico Geral, deverdo ser mantidos no arquivo setorial permanente da Corregedoria
Geral, facultada a consulta a qualquer interessado.

Paragrafo Unico. Os Defensores Publicos e Servidores deverdo acatar as orientacGes e prazos
estabelecidas concernentes a coleta dos dados estatisticos.

) TITULO 11 )
DO ESTAGIO PROBATORIO DO DEFENSOR PUBLICO

Art. 35. Estagio Probatorio é o periodo durante o qual o Defensor Publico estara sujeito a avaliacdo
dos requisitos necessarios a sua confirmacéo na carreira.

Paragrafo unico. A confirmagdo ou ndo do Defensor Pablico em estdgio probatorio na carreira
decorrera de decisdo do Conselho Superior da Defensoria Publica, ouvida, sempre a Corregedoria
Geral, cujo relatério conclusivo devera ser fundamentado, observando-se, ainda, o disposto em Lei.

Art. 36. O estéagio probatorio terd inicio, automaticamente, no dia em que o Defensor Publico entrar
no exercicio das funces.

Paragrafo Unico. Néo estara isento do referido estdgio o Defensor Publico que ja tenha sido
submetido a estagio probatorio ou experimental em qualquer outro cargo.

Art. 37. Constituem requisitos necessarios a confirmacao da estabilidade na carreira:

| - aproveitamento no curso de preparacdo a carreira,;

Il - dedicacdo e fiel cumprimento das fungdes inerentes ao seu cargo;

Il - idoneidade moral;

IV - conduta, publica e particular, compativel com a dignidade do cargo e da Instituicéo;

V - zelo pelos principios Institucionais da Defensoria Publica;

VI - eficiéncia, pontualidade e assiduidade no desempenho de suas funcdes;

VII - presteza e seguranca nas manifestacdes processuais;

VIII — atingir a pontuacdo minima estabelecida em normativa especifica. (Incluido pela Resolucéo
CSDPES n° 069, de 21 de fevereiro de 2020).

Art. 38. Durante a vigéncia do periodo de estagio probatorio a que se refere o art. 30 deste
Regimento, a atuacdo do Defensor Publico sera acompanhada e avaliada pela Comissao de Estagio
Probatdério — CEPRO, por meio da andlise dos trabalhos realizados pelos Defensores Publicos
devidamente registrados nos relatorios ou outros meios ao seu alcance.
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_ CAPITULOI
DA COMISSAO DE ESTAGIO PROBATORIO

Art. 39. Visando a apuracéo dos requisitos referidos no art. 37 deste Regimento, a Comissdo de
Estagio Probatorio - CEPRO, sera constituida por 10 (dez) Defensores Publicos, indicados pelo
Corregedor Geral e aprovados pelo Conselho Superior, funcionando como relatores.

§ 1° Compete ao Corregedor Geral a manifestagdo especifica sobre a existéncia ou ndo de
procedimento administrativo sendo vedado constar no relatério final de estagio probatorio a mencgéo
a procedimentos arquivados ou improcedentes.

§ 2° Caso 0 numero de procedimentos por relator exceda a 10 (dez), poderdo ser indicados outros
Defensores Publicos, na forma do caput.

§ 3° O mandato dos membros da Comissdo de Estagio Probatdrio serd de 01 (um) ano, sendo
permitida uma Unica reconducdo, salvo auséncia de interessados.

Art. 40. A Presidéncia da CEPRO sera exercida pelo Corregedor Geral da Defensoria Publica.

Paragrafo Unico. Nas faltas, auséncias ou no impedimento do Corregedor Geral, presidira a
CEPRO o Defensor Publico, integrante da referida comisséo, mais antigo na carreira.

Art. 41. Os relatores, apés a distribuicdo dos procedimentos, deles poderdo declinar nos casos de
impedimento, suspeicdo ou por razdo de foro intimo mediante manifestacao dirigida ao presidente
da CEPRO, que procedera a nova distribuicdo dos procedimentos.

8 1° Os relatores da CEPRO referidos no caput do artigo 39 desde Regimento poderdo ser
dispensados de atuar na Comissdo, a qualquer tempo, mediante pedido fundamentado, enderecado
ao Presidente da CEPRO, ap6s decisdo fundamentada deste ou do Conselho Superior da Defensoria
Pablica, em grau de recurso.

§ 2° E considerado de relevante servico a Instituicio o desempenho da funcdo de Relator da
CEPRO.

CAPITULO I N
DO PROCEDIMENTO DE AVALIACAO

Art. 42. O procedimento de avaliacdo do estagio probatério seguird as normas estabelecidas pelo
egrégio Conselho Superior da Defensoria Publica.

TITULO IV
DO REGIME DISCIPLINAR

N CAPITULO |
DA FISCALIZACAO DAATIVIDADE FUNCIONAL E DA CONDUTA PESSOAL

Art. 43. A Corregedoria Geral, no seu mister de orientar e fiscalizar a atividade funcional e a
conduta dos membros e servidores da Defensoria Publica, exercerd suas atividades correcionais
visando assegurar o cumprimento das disposi¢0es constitucionais e legais a que estdo submetidos,
em especial a Lei Complementar federal n°® 80/94, a Lei Complementar estadual n°® 55/94 e este
Regimento.

8 1° Qualquer pessoa poderd apresentar reclamacdo ao Corregedor Geral sobre abusos, erros,
omissdes ou conduta incompativel de membro ou de servidor da Defensoria Publica do Estado do
Espirito Santo.

Praca Manoel Silvino Monjardim, n® 54, 3° andar, Centro, Vitdria/ES, CEP 29.010-520.
Site: www.defensoria.es.def.br Email: conselhosuperior@defensoria.es.def.br



http://www.defensoria.es.def.br/
mailto:conselhosuperior@defensoria.es.def.br

DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
CONSELHO SUPERIOR

§ 3° As denuncias fundadas sobre irregularidades serdo objeto de apuracdo. (Redacdo dada pela
Resolucdo CSDPES n° 019, de 22 de agosto de 2016)

§ 4° Quando o fato narrado evidentemente ndo configurar infracdo disciplinar, a denuncia sera
arquivada de plano, remetendo-se copia da decisdo ao membro ou servidor interessado, bem como
ao Defensor Publico Geral, nos termos do 82°, do art. 8°, da LC 55/94.

8§ 5° N&o serdo admitidas representagdes anonimas.

Art. 44. A fiscalizacdo da atividade funcional e da conduta pessoal dos membros e servidores da
Defensoria Publica sera realizada atraves de:

| - inspecdo permanente;

Il - visita de inspecao;

I11 - correicédo ordinaria;

IV - correigdo extraordinaria;

V - atividade de inteligéncia da Corregedoria-Geral. (Incluido pela Resolucdo CSDPES n° 069, de
21 de fevereiro de 2020)

Paragrafo Unico. A atividade de inteligéncia, desempenhada por meio de cotejo de dados
estatisticos disponiveis nos sistemas eletronicos da Defensoria Publica, serd regulamentada por ato
do Corregedor-Geral cabendo-lhe dar o suporte necessario para que as inspecfes correcionais
obtenham eficécia, eficiéncia e efetividade nos resultados, dentre outras funcbes a serem
especificadas no ato regulamentatério. (Incluido pela Resolucdo CSDPES n° 069, de 21 de
fevereiro de 2020)

SECAO |
DA INSPECAO PERMANENTE

Art. 45. A inspecdo permanente sera exercida pelo Corregedor Geral, com apoio dos Defensores
Publicos auxiliares e do quadro de servidores da Corregedoria, através da observancia da conduta
pessoal e do desempenho das atividades funcionais dos Defensores Publicos e servidores.

Art. 46. O Corregedor Geral, de oficio ou a vista das apreciacdes sobre a atuacdo dos membros e
servidores da Instituicdo, enviadas pelas Coordenagdes de Nucleo ou pelas Coordenagdes de Area
da Defensoria Publica, fara aos Defensores Publicos e servidores, oralmente ou por escrito, em
carater reservado, as recomendagdes ou observacdes que julgar cabiveis, dando-lhes ciéncia dos
elogios, recomendando ao Conselho Superior que sejam promovidas as anotacfes pertinentes nos
assentos individuais.

SECAOIl
DA VISITADE INSPECAO

Art. 47. A visita de inspecdo, de carater informal, consiste no comparecimento pessoal do
Corregedor Geral aos Orgdos de Atuacdo, Execucdo, Auxiliares e Servicos Auxiliares de Apoio
Técnico e Administrativo da Defensoria Publica, tendo por finalidade a verificacdo de sua
organizacdo administrativa, a afericdo do acimulo de servico, das condigdes de trabalho, bem como
do desempenho das funcbes exercidas pelos membros e servidores da Defensoria Publica.
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8§ 1° Avisita de inspecéo sera realizada a critério do Corregedor Geral e independe de prévio aviso.
8 2° Nas inspecdes que envolvam atividade de membros, o Corregedor Geral, mediante Portaria,
podera delegar o ato de realizacdo da visita a Defensor Publico a disposicédo da Corregedoria Geral.
8 3° Quando a inspecdo se relacionar com a atividade de Servidor, o Corregedor Geral, mediante
Portaria, podera delegar o ato da realizacao da visita a Defensor Publico ou Servidor que estejam a
disposicao da Corregedoria Geral.

Art. 48. Por ocasido da visita de inspecdo poderdo ser examinados os feitos judiciais e
extrajudiciais que estejam na unidade de Defensoria Publica, as pastas, os documentos, papéis e
banco de dados, de carater ndo pessoal, ali existentes.

Paragrafo anico. Os membros e Servidores da Defensoria Publica deverao colocar a disposicédo da
Corregedoria Geral todos os livros, pastas, papéis, documentos, banco de dados, procedimentos e
autos da respectiva Defensoria Publica, de carater ndo pessoal, ali existentes, para 0s exames que
forem necesséarios, providenciando, quando lhes forem solicitados, local adequado para o
desenvolvimento dos trabalhos.

Art. 49. Da visita de inspecdo sera lavrado relatério reservado, no qual constardo, além de outros
que o Corregedor Geral entender necessarios, 0s seguintes dados:

| - a unidade da Defensoria Publica visitada, a data de sua realizacdo e os membros da Corregedoria
Geral que dela participaram.

Il - os Defensores Publicos e Servidores que estejam ali exercendo suas fungdes e se residem na
Comarca.

I11 - o horario reservado ao atendimento ao publico, se estdo regularmente instituidos e atualizados
os arquivos da Defensoria Publica e as condicGes das instalagdes fisicas do ambiente de trabalho.

IV - a quantidade de feitos existentes com vista em gabinete e no cartério.

V - a data da ultima visita realizada pelo Defensor Publico a estabelecimento prisional, quando for o
caso.

VI - as sugestBes eventualmente apresentadas pelo Defensor Publico e as orientagdes que Ihe forem
feitas pela Corregedoria Geral.

VIl - as assinaturas dos membros da Corregedoria Geral que dela tenham participado e dos
membros da Defensoria Publica que estejam exercendo suas funcbes na Defensoria Pablica
visitada.

8§ 1° A realizacdo da visita de inspecéo e as orientagdes dadas a membro ou servidor da Defensoria
Plblica deverdo constar apenas no ambito da Corregedoria Geral.

§ 2° A Corregedoria Geral oferecera ao membro da Defensoria Pablica visitada via do Relatério da
Visita de Inspecao, que sera arquivado em pasta propria do érgdo de atuacdo inspecionado.

§ 3° O Relatorio da Visita de Inspe¢do sera arquivado, na Corregedoria Geral, na pasta a que alude o
artigo 24, inc. Il, deste Regimento.

Art. 50. Verificada a viola¢do de dever funcional por membro ou servidor da Defensoria Publica, o
Corregedor Geral podera instaurar procedimento disciplinar competente.

SECAO I
DA CORREIGAO ORDINARIA

Art. 51. A correicdo ordinaria serd efetuada pelo Corregedor Geral pelo menos uma vez ao ano,
para verificar a regularidade do servico, a eficiéncia e a pontualidade dos membros da Defensoria
Publica no exercicio de suas funcBes, bem como o cumprimento das obrigacGes legais e das
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determinacfes da Defensoria Publica Geral, da Corregedoria Geral e do Conselho Superior da
Defensoria Publica.

§ 1° O Corregedor Geral sera auxiliado na correi¢do pelos Defensores Publicos a disposi¢do para
auxiliar a Corregedoria Geral, e extraordinariamente por membros ou servidores designados pelo
Defensor Publico Geral, por solicitacdo do Corregedor Geral, para esta finalidade.

§ 2° A correicdo ordinaria sera publicada no Diario Oficial e comunicada aos membros da
Defensoria Publica que estejam exercendo suas func¢des no 6rgdo de atuacdo em que for procedida a
correi¢do, ambas com antecedéncia minima de cinco dias, podendo a comunicagdo ser efetuada
atraves de telefonema e mensagem eletronica enderecada ao e-mail funcional, indicando o dia e
horério da instalacdo dos trabalhos.

§ 3° Serdo comunicados oficialmente da correicdo ordinaria os Juizes de Direito da Comarca e,
conforme o caso, os Desembargadores do Tribunal de Justica, em que oficiem os membros da
Defensoria Publica.

§ 4° Com a antecedéncia estipulada no 82° deste artigo, a Corregedoria Geral, com o auxilio do
Defensor Publico que estiver exercendo a sua fungdo no 6rgao de atuacdo em que for procedida a
correigdo, fara publicar aviso, que serd afixado na porta da Defensoria Publica, bem como nos
meios de comunicacdo disponiveis na localidade, com a indicacdo do dia e horario em que o
Corregedor Geral estara a disposicdo do publico em geral para receber informacdes acerca do
trabalho da Defensoria Publica.

§ 5° O Defensor Publico que estiver exercendo a fungdo de Coordenador do Ndcleo da Defensoria
Pablica e 0 membro da Instituicdo que estiver exercendo suas funcbes no 6rgao de atuacdo em que
for procedida a correicdo colaborardo com as providencias adequadas para a realizacdo dos
trabalhos de correicdo.

8 6° Havendo justo motivo, as informacOes prestadas pelas autoridades e pessoas mencionadas nos
paragrafos 3° e 4° deste artigo poderdo ser recebidas reservadamente e tomadas a termo.

§ 7° A designacdo extraordinaria de membros ou servidores, na forma do §1°, ser4d comunicada aos
Defensores Publicos da unidade da Defensoria Publica correicionada, observando o 82°, facultada a
impugnacao no prazo de 48 (quarenta e oito) horas, que serd decidida pelo Corregedor Geral, em
igual prazo.

Art. 52. Na correicdo serdo examinados registros, feitos, livros, pastas, papéis, processos judiciais
ou procedimentos administrativos, tanto em tramitacdo quanto j& arquivados, por amostragem ou
ndo, a fim de ser verificada a forma grafica, a qualidade da redacdo, a adequacdo técnica, a
sistematizacdo légica, o nivel de persuasdo e conteudo juridico das manifestacfes dos membros da
Defensoria Publica que neles tenham atuado.

Art. 53. Dos trabalhos de correicdo sera elaborado relatério circunstanciado com os dados
indicados no artigo 49 deste Regimento, além de outros a critério do Corregedor Geral, e as
informacdes colhidas durante a correicao.

§ 1° No relatorio circunstanciado, o Corregedor Geral far4& mencéo aos fatos observados e as
providéncias de carater disciplinar e administrativo adotadas, bem como informard sobre os
aspectos ético e funcional dos membros e servidores da Defensoria Publica.

8 2° A realizacédo da correicéo e as orientagdes dadas pela Corregedoria Geral dadas a membro ou
servidor da Defensoria Publica deverdo constar apenas no &mbito da Corregedoria Geral.

8 3° A Corregedoria Geral oferecerd ao membro da Defensoria Publica visitada via do Relatorio
circunstanciado da correigdo, que serd arquivado em pasta propria do oOrgdo de atuacdo
correicionado.

§ 4° O Relatorio Circunstanciado sera arquivado, na Corregedoria Geral, na pasta a que alude o art.
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24, inciso I1, deste Regimento.

Art. 54. Verificada a violacdo de dever funcional por membro e servidor da Defensoria Publica, o
Corregedor Geral poderd instaurar o procedimento disciplinar que a circunstancia do caso exigir.

Art. 55. Com fundamento nas observac@es feitas na correicdo, o Corregedor Geral podera sugerir
ao Defensor Publico Geral a edicdo de instrucdo, de carater genérico e ndo vinculativo, aos
membros e servidores da Defensoria Publica.

SECAO IV )
DA CORREICAO EXTRAORDINARIA

Art. 56. A correicdo extraordinaria efetuada nos Orgdo de Atuacdo da Defensoria Plblica sera
realizada, de oficio, pelo Corregedor Geral ou por solicitacdo do Defensor Publico Geral ou do
Conselho Superior da Defensoria Publica, para a imediata apuracéo de:

| - abusos, erros ou omissdes que incompatibilizem o membro ou servidor da Defensoria Publica
para o exercicio do cargo ou da funcéo.

Il - atos que comprometam o prestigio ou a dignidade da Instituicao.

111 - descumprimento do dever funcional.

§ 1° A correicdo extraordinaria serd publicada no Diario Oficial e comunicada aos membros da
Defensoria Pablica que estejam exercendo suas funcdes no Orgdo de Atuacdo, Execucdo, Auxiliar e
Servicos Técnicos de Apoio Administrativo da unidade da Defensoria Publica a ser correicionada,
ambas com antecedéncia minima de 48 (quarenta e oito) horas, podendo a comunicacdo ser
efetuada através de telefonema e mensagem eletrénica, indicando o dia e horario da instalacdo dos
trabalhos.

§ 2° Aplica-se a correicdo extraordinaria, no que couber, as disposi¢Ges afetas a correicao ordinaria
e constantes da secdo anterior.

§ 3° O relatdrio circunstanciado a que alude o artigo 53 e paragrafos deste Regimento, sera levado
ao conhecimento do Defensor Publico Geral.

SECAOV
DA AVERIGUACAO PRELIMINAR

Art 57. Identlflcados 0S fatos bem como a respectlva autorla 0 Corregedor Geral antes da
deflagracdo de Sindicancia ou Processo Administrativo Disciplinar, oportunizara ao interessado a
manifestacdo preliminar acerca dos fatos, no prazo de 10 (dez) dias. (Redacdo dada pela
Resolucdo CSDPES n° 057, de 15 de janeiro de 2019)

8 1° A manifestacdo sera precedida de encaminhamento de cépia integral dos autos. (Redagdo dada
pela Resolugao CSDPES n° 057 de 15 dej Janelro de 2019)
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demais elementos, se for o caso, serd arquivado, dando-se ciéncia ao Defensor interessado.
(Redacéo dada pela Resolugdo CSDPES n° 057, de 15 de janeiro de 2019)

e dlicAncia Administrati cativa,

Art. 58. Quando veementes os indicios de autoria e materialidade do ilicito funcional, o
Corregedor-Geral poderé dispensar a requisicdo de informacdes preliminares. (Redacao dada pela
Resolucdo CSDPES n° 019, de 22 de agosto de 2016)

CAPITULO 11
DOS PROCEDIMENTOS DISCIPLINARES

Art. 59. Os membros e servidores da Defensoria Pulblica estardo sujeitos aos seguintes
procedimentos disciplinares:

I - Sindicancia Administrativa Investigativa;

Il - Processo Administrativo Disciplinar.

Paragrafo Unico. Sera dado carater sigiloso aos procedimentos constantes deste artigo.

Art. 60. O procedimento de Sindicancia Administrativa Investigativa sera instaurado pelo
Corregedor Geral, através de portaria, que conterd, sempre que possivel, as iniciais do nome do
Defensor Publico envolvido e o nimero do processo que o originou, bem como a indicacdo da
Comisséo Sindicante.

Art. 61. Apbs a instauracdo do Processo Administrativo Disciplinar pelo Corregedor-Geral, 0s
procedimentos serdo iniciados pela Comissdo Processante, por portaria interna, que contera as
iniciais do nome do Defensor Publico envolvido, exposi¢cdo sucinta dos fatos imputados, com
indicio probatério minimo e sua capitulacdo legal. (Redacdo dada pela Resolucdo CSDPES n°
019, de 22 de agosto de 2016)

liceinl; tost | : ‘blico.

Art. 62. A Comissdo Processante com atribuicé@o de instruir, conduzir e concluir os procedimentos
disciplinares, sera formada por 03 defensores publicos, escolhidos mediante sorteio publico,
facultada a presenca do interessado. (Redacéo dada pela Resolugdo CSDPES n° 069, de 21 de
fevereiro de 2020)

§ 1° A Presidéncia da mencionada Comissao sera exercida por membro do nivel mais elevado da
carreira.

§ 2° Os membros das Comissdes, quando necessario, poderdo ser dispensados do exercicio de suas
funcbes na Defensoria Publica até a entrega do relatério conclusivo.

§ 3° Os trabalhos da sindicéncia e do processo administrativo disciplinar poderéo ser secretariados
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por servidor da Corregedoria Geral, mediante compromisso.

Art. 63. Nenhuma san¢do sera aplicada a membro ou servidor da Defensoria Publica sem
observancia ao devido processo legal, garantindo-se o direito a ampla defesa e ao contraditério.

Art. 64. O Corregedor Geral poderd, antes da instauracdo de sindicancia e do processo
administrativo disciplinar, averiguar sumariamente os fatos, solicitando informac6es, documentos e
outras provas que entender necessarios.

SECAO |
DO AFASTAMENTO PREVENTIVO

Art. 65. Como medida cautelar e a fim de que o Defensor Publico ou servidor publico ndo venha a
influir na apuragdo da irregularidade atribuida ao mesmo, o Corregedor Geral, de oficio ou
mediante representacdo, verificando a existéncia de veementes indicios de responsabilidades,
poderd requerer o seu afastamento do exercicio do cargo pelo prazo de 90 (noventa) dias,
prorrogaveis por mais 60 (sessenta) dias (LC n.° 46/94, art. 253).

A SECAO I
DA SINDICANCIA ADMINISTRATIVA INVESTIGATIVA

Art. 66. A Sindicancia Administrativa Investigativa sera instaurada pelo Corregedor-Geral de
oficio, mediante requisicdo da autoridade ou representacdo, destinada a apuracdo sumaria de
irregularidades quando nédo houver elementos suficientes para concluir pela existéncia de falta ou de
autoria. (Redacao dada pela Resolucdo CSDPES n° 019, de 22 de agosto de 2016)

Art. 67. A sindicancia sera procedida por Comissdo Sindicante composta por 03 (trés) Defensores
Publicos, devendo ser concluida no prazo de 30 (trinta) dias, a contar da data de sua instauracéo,
podendo esse prazo ser prorrogado, desde que haja fundamentadas razdes, mediante decisdo do
Corregedor Geral.

§ 1° O Presidente da Comissdo Sindicante devera pertencer, no minimo, ao mesmo nivel da carreira
do Sindicado.

8§ 2° Na instalagéo dos trabalhos de Sindicancia devem estar presentes o Presidente, os Membros e,
se for o0 caso, o Secretario da Comisséo, lavrando-se ata resumida.

§ 3° Instalados os trabalhos, o Presidente da Comissdo Sindicante determinara as providéncias que
entender necessarias para a instrucao do procedimento e os esclarecimentos dos fatos.

8 4° O Presidente poderd, no curso da Sindicancia, determinar a realizacdo de toda e qualquer
diligéncia, obedecidas as normas legais de producdo de provas, objetivando o perfeito
esclarecimento do fato.

Art. 68. Ao final dos trabalhos, a Comissdo encaminhara o procedimento ao Corregedor Geral,
contendo Relatorio Conclusivo da exposi¢do sucinta dos fatos, argumentacdo fatica e juridica e
conclusdo com as seguintes recomendacoes:

I - arquivamento, quando ndo ficar demonstrada a ocorréncia de um ilicito administrativo ou a
autoria, bem como pela ocorréncia da prescricéo;
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Il - instauracdo de Processo Administrativo Disciplinar nos casos previstos em Lei.

Parégrafo Unico. A sindicancia sera arquivada se ndo se concretizar, no minimo, evidéncia de
infracdo funcional ou, embora evidenciada esta, ndo for possivel determinar sua autoria, remetendo-
se 0s autos ao Defensor Publico Geral.

Art. 69. De posse da sindicancia investigativa, cabe ao Corregedor Geral:

I - acolher, total ou parcialmente, o relatorio da Comisséo Sindicante.

Il - ndo acolher o Relatorio conclusivo da Comisséo Sindicante, decidindo de forma contraria ou
devolvendo para a realizacdo de novas diligéncias, fundamentadamente.

SECAO 111
DO PROCESSO ADMINISTRATIVO DISCIPLINAR

Art. 70. O Processo Administrativo Disciplinar sera processado e julgado conforme,
sucessivamente, as normas gerais estabelecidas para os Estados pela Lei Complementar federal n°
80/94, a Lei Complementar Estadual n® 55/94 o Regimento Interno da Instituigdo, o Regimento
Interno do Conselho Superior, este Regimento e, subsidiariamente, a LC n° 46/94.

Art. 71. Verificando indicios de autoria e materialidade do ilicito funcional (justa causa), o
Corregedor Geral ordenard a abertura de procedimento administrativo disciplinar, que sera
instaurado com a publicacdo de Portaria, seguido das fases do inquérito administrativo (que
compreende instrugdo, defesa e relatério) e do julgamento.

§ 1° Da Portaria constard a designacdo de comissdo composta por 03 (trés) Defensores Publicos,
efetivos e estaveis no servico publico, indicando, dentre eles, o seu presidente, que devera ser, no
minimo, do mesmo nivel da carreira do processado.

§ 2° As causas de impedimento e suspeicdo de membro da comissdo serdo decididas pelo
Corregedor Geral.

§ 3° A Comissdo terd como secretario servidor designado pelo seu presidente, podendo a indicacéo
recair sobre um de seus membros.

§ 4° O prazo para o encerramento do processo administrativo disciplinar é de 60 (sessenta) dias,
contados da data da publicacdo da Portaria de instauracdo, admitida sua prorrogacdo por igual
periodo, desde que haja fundamentadas raz6es, mediante decisdo do Corregedor Geral.

8 5° Todas as reunides da comissdo serdo registradas em atas, que detalhardo as deliberacfes
adotadas, permitindo-se, em substituicdo, o registro eletrénico em sistema informatizado de
gerenciamento e movimentagdo procedimental.

Subsecéo |
Do Inquérito Administrativo

Art. 72. O Inquérito Administrativo, que obedece ao principio do contraditorio, e assegura ao
Defensor Publico e ao servidor publico acusado a ampla defesa, com a utilizacdo dos meios e
recursos admitidos em Direito, observara o regramento disposto no artigo 259 e seguintes da LC n.°
46/94, e 0 que segue.

§ 1° E assegurado ao Defensor Publico, assim como ao servidor publico, o direito de acompanhar o
processo administrativo disciplinar, pessoalmente ou por intermédio de procurador, arrolar e
reinquirir testemunhas, produzir provas e contraprovas e formular quesitos quando se tratar de
prova pericial.

§ 2° Quando houver duvida sobre a higidez fisica e/ou sanidade mental do Defensor Publico ou
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servidor publico acusado, a comissdo propora ao Corregedor Geral que o requerido seja submetido
a exame por junta médica oficial, da qual participe, pelo menos, um médico psiquiatra, salvo se a
enfermidade ndo envolver a saide mental do indiciado.

§ 3° Achando-se o indiciado em lugar incerto e ndo sabido, serd, para apresentar defesa, citado por
edital, publicado no Diario Oficial do Estado do Espirito Santo.

§ 4° Reconhecida a responsabilidade do Defensor Publico ou do servidor publico, a comissdo
indicara o dispositivo legal ou regulamentar transgredido, bem como as penalidades sugeridas, com
as circunstancias agravantes e/ou atenuantes eventualmente existentes.

Subsecéo 11
Do Julgamento

Art. 73. O processo administrativo disciplinar, com o relatério conclusivo da comissdo, sera
remetido ao Corregedor Geral, que decidira em 60 (sessenta) dias, contados do recebimento.

§ 1° Se o Corregedor Geral concluir pela aplicacdo de pena, promoverad o encaminhamento dos
autos, acompanhado de parecer conclusivo e fundamentado, ao Defensor Publico Geral, que
decidird em igual prazo.

§ 2° O Corregedor Geral, entendendo contrariamente ao relatério conclusivo langado pela comisséo,
decidird com base no art. 69 deste Regimento, no que couber.

§ 3° Discordando do parecer conclusivo elaborado pelo Corregedor Geral, o Defensor Publico Geral
podera, a depender das circunstancias, e desde que motivadamente, agravar a penalidade proposta,
abranda-la ou isentar de responsabilidade o Defensor Publico ou servidor pablico acusado.

TITULOV
DO RECURSO E DA REVISAO DO PROCESSO

CAPITULO I
DOS RECURSOS

Art. 74. Das decisGes do Defensor Publico Geral cabera recurso, no prazo de 30 (trinta) dias, ao
Egrégio Conselho Superior da Defensoria Publica do Estado do Espirito Santo, nos termos do art.
11, inc. XXIV, da LC n° 55/94.

CAPITULO I
DA REVISAO DO PROCESSO

Art. 75. O Processo Administrativo Disciplinar podera ser revisto, a qualquer tempo, a pedido ou de
oficio, quando se aduzirem fatos novos ou circunstancia suscetiveis de justificar a inocéncia do
punido ou a inadequacdo da penalidade aplicada, e observara o regramento disposto no artigo 281 e
seguintes da LC n.° 46/94.

8§ 1° O requerimento de revisdo do processo sera dirigido ao Corregedor Geral, o qual, se autoriza-
la, encaminhara o pedido ao Defensor Publico Geral, autoridade que aplicou a penalidade, para
promover eventual instrugdo probatdria, se necessario.

§ 2° A Corregedoria Geral devera ser informada da conclusdo da revisdo, para que proceda as
anotagOes necessarias.

TITULO VI
DA PRESCRICAO
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Art. 76. O evento punivel prescrevera para os membros e servidores publicos:

I - em cinco anos, quanto aos atos de demissdo, cassacdo de aposentadoria ou disponibilidade,
quando aplicada isolada ou cumulativamente;

Il - em dois anos, quanto as faltas sujeitas a pena de suspensdo, quando aplicada isolada ou
cumulativamente;

I11 - em cento e oitenta dias, nos demais casos, salvo quando outro prazo for fixado em lei.

Q 00 armo N AQ anci alallla o0—ge—pre allla AA-n

§ 1° O termo inicial de fluéncia do prazo de prescricdo da pretensdo punitiva é a data do fato.
(Redacéo dada pela Resolucdo CSDPES n° 019, de 22 de agosto de 2016)

§ 2° A falta também prevista na lei penal como crime ou contravengdo prescrevera juntamente com
este.

TITULO VII
DOS PROCEDIMENTOS EM GERAL

Art. 77. Todo e qualquer requerimento ou documento enderecado a Corregedoria Geral, ainda que
seja para o fornecimento de certiddo, deve ser formulado por escrito e apresentado junto ao
protocolo desta Corregedoria, observando os seguintes elementos minimos sempre que possivel:

I - identificacdo do interessado ou de quem o devidamente o represente;

Il - domicilio do requerente e local para recebimento de comunica¢es do processo administrativo,
bem como o endereco eletrdnico para recebimento de notificagdes;

Il - ndmero da matricula funcional;

IV - 0 nimero de inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas ou no Cadastro Nacional da Pessoa
Juridica;

V - formulacdo do pedido e suas especificacdes, com exposicdo dos fatos e de seus fundamentos
juridicos;

VI - as provas com que o solicitante pretende comprovar os fatos alegados;

VII — local, data e assinatura do requerente ou de seu representante legal.

Art. 78. Recebido o requerimento ou documento pelo cartério da Corregedoria Geral, ndo fazendo
referéncia a outro procedimento ja existente, sera registrado e autuado em autos proprio.

§ 1° Os procedimentos serdo registrados com numeracao em série crescente, renovavel anualmente,
devendo o respectivo nimero ser precedido da sigla da espécie do procedimento, regulamentada em
ato préprio, e seguido dos dois ultimos algarismos correspondentes ao ano em que forem emitidos,
separados por barra.

§ 2° O processo devera ter suas paginas rubricadas e numeradas em ordem sequencial crescente.

8§ 3° Devidamente registrado e autuado, os autos serdo remetidos ao gabinete do Corregedor Geral
da Defensoria Publica do Estado do Espirito Santo.

Art. 79. Quando o requerimento ndo atender aos requisitos estabelecidos no art. 76 deste
Regimento Interno, o interessado serd intimado para sanar as irregularidades no prazo de 10 (dez)
dias, sob pena de arquivamento de plano.

Art. 80. Tratando-se de requerimento referente a procedimento ja em trdmite na Corregedoria
Geral, o cartorio devera providenciar a juntada da peticdo aos respectivos autos em até 10 (dez) dias
apos o recebimento no setor, dando-se o devido processamento.
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Art. 81. A Corregedoria Geral devera observar os seguintes direitos ao Defensor Publico ou
servidor interessado, sem prejuizo de outros:

| - dar ciéncia da tramitacdo dos processos administrativos, conceder vista dos autos, e fornecer
copias de documentos neles contidos e das decisdes proferidas;

Il - permitir a formulacdo de alegacOes e apresentagdo de documentos antes da decisdo, os quais
serdo objeto de consideracdo pelo 6rgdo competente;

Il - garantia a apresentacdo de alegagdes finais, & producdo de provas e a interposicao de recursos,
nos processos de que possam resultar sangdes e nas situagdes de litigio;

Parégrafo anico. Ter vista dos autos mediante deferimento de carga para o interessado, podendo
também ser consultado no cartorio da Corregedoria Geral, a critério da autoridade competente.

Art. 82. Sdo deveres do Defensor Publico ou servidor interessado solicitante perante a
Administracdo, sem prejuizo de outros previstos:

I - expor os fatos conforme a verdade;

Il - proceder com lealdade, urbanidade e boa-feé;

I11 - ndo agir de modo temerario;

IV - prestar as informagdes que Ihe forem solicitadas e colaborar para o esclarecimento dos fatos.

Art. 83. O processo administrativo pode iniciar-se por ato praticado de oficio pelo Corregedor
Geral, a pedido do Defensor Publico Geral, do Conselho Superior ou da parte interessada.

TiTuLO VIII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 84. O Corregedor Geral editard os atos complementares necessarios ao cumprimento deste
Regimento Interno.

Art. 85. Adaptar-se-ao as disposicdes deste Regimento todas as portarias ou outros atos normativos
baixados pelo Defensor Publico Geral e Corregedor Geral.

Art. 86. Revogam-se todas as disposi¢des em contrario.

Art. 87. Este Regimento Interno entra em vigor na data de sua publicagéo.
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