DEFENSORIA PUBLICA
DO ESTADO DO ESPiRITO SANTO

GABINETE DO CORREGEDOR GERAL

PORTARIA CGDP N2 002, DE 28 DE MARCO DE 2023

O CORREGEDOR GERAL DA DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO, no uso das
atribuicdes que Ihe conferem a Lei Complementar Federal n2. 80/94, a Lei Complementar Estadual
n2. 55/94, a Resolugdo CSDPES n2 012, de 19 de maio de 2016, e:

CONSIDERANDO o dever dos Defensores Publicos de observar as normas legais e regulamentares;

CONSIDERANDO que sdo deveres dos membros da Defensoria Publica desempenhar com zelo e
dedicacdo suas atribuicdes funcionais, as funcdes de sua competéncia e outras que lhe forem

atribuidas por lei, nos termos do art. 41, inc. Xll, da LC estadual n? 55/94;

CONSIDERANDO que a Corregedoria Geral é 6rgdo da administragdo superior da Defensoria Publica
do Estado, encarregada da orientacdo e fiscalizacdo da atividade funcional e da conduta publica dos
membros e dos servidores da Instituicdo, conforme a art. 103 da Lei Complementar federal n2 80/94

e art. 82 da Lei Complementar estadual n2 55/94;

CONSIDERANDO que, nos termos do art. 89, inc. I, da LC n255/94 e do art. 51 da Resolu¢do CSDPES
n? 012, de 19 de maio de 2016, a Corregedoria Geral fiscaliza as atividades funcionais dos
Defensores Publicos, “por meio de correicbes ordindrias e extraordindrias, dando conhecimento ao
Defensor Publico Geral, por meio de relatdrio final, sugerindo, se for o caso, as providéncias a serem

adotadas”;

CONSIDERANDO a previsao contida no art. 82, inc. XVIl, que confere a Corregedoria Geral a
atribuicdo de “baixar normas, no limite de suas atribuicbes, visando a regularidade e ao
aperfeicoamento das atividades da Defensoria Publica, resguardada a independéncia funcional de

seus membros”;

RESOLVE:
Instituir o roteiro e os principais aspectos a serem observados na correicdao ordinaria 2023, nos

seguintes termos:
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CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 12, O presente ato normativo tem por objetivo regulamentar as correicées ordinarias do ano
de 2023 no dmbito das atribui¢cdes da Corregedoria Geral da Defensoria Publica a serem realizadas
aos Defensores Publicos do Estado do Espirito Santo na modalidade presencial e, em carater
excepcional, a distancia, inteira ou parcialmente na modalidade virtual.

Paragrafo unico. A realizacdo dos trabalhos correcionais na modalidade a distancia ndo é
considerada hipotese que demanda o comparecimento presencial as unidades defensoriais, de
sorte que os atos indispensaveis a sua execucdo deverdo ser executados em regime de trabalho

remoto.

Art. 22, As correi¢cOes ordinarias a que aludem os arts. 51 e seguintes da Resolucdo CSDPES n?
012/2016 poderao ser realizadas virtualmente por meio de ferramentas de controle e sistemas de
tecnologia da informagao e comunica¢do adotadas pela Defensoria Publica do Estado do Espirito

Santo, a critério da Corregedoria Geral.

Art. 32 As Correi¢des Ordinarias serao feitas por regides podendo incluir um ou mais Nucleos da

Defensoria Publica, conforme calendario a ser divulgado em ato préprio, e terdo duragao de 30 dias.

Art. 42, Nas correi¢des ordindrias a Corregedoria Geral verificara a observancia as obrigacdes legais
e normativas internas da Defensoria Publica Geral, da Corregedoria Geral e do Conselho Superior
da Defensoria Publica, aferindo a regularidade do servico, eficiéncia, produtividade e a pontualidade
dos membros da Defensoria Publica no exercicio das fung¢des, adotando medidas preventivas,
saneadoras ou orientadoras e encaminhando providéncias em face de eventuais problemas

constatados.

Art. 52. Nas correigdes serao examinados registros, feitos, livros, pastas, papéis, processos judiciais
ou procedimentos administrativos, tanto em tramitacao quanto ja arquivados, por amostragem ou

ndo, a fim de ser verificada a forma grafica, a qualidade da redacdo, a adequacdo técnica, a
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sistematizacdo logica, o nivel de persuasado e conteudo juridico das manifestacées dos membros da
Defensoria Publica que neles tenham atuado, devendo, porém, necessariamente, serem analisados
os processos judiciais eletronicos, sempre que houver, por amostragem, diretamente ao sistema a
gue estiverem tramitando.

Paragrafo unico. Quando realizada a correicdo ordindria ou parte de seus atos na modalidade
virtual, o Edital de correicdo especificara a forma pela qual serdo obtidos os documentos e dados

para analise pela Corregedoria Geral.

Art. 62. Serdao comunicadas oficialmente da correicdo ordinaria as Corregedorias Gerais de Justica e
do Ministério Publico, com especificacdo da forma, dia e horario de sua realizacdo para que

recebam, se entenderem necessario, informacgGes acerca do trabalho da Defensoria correicionada.

Art. 72. A Correi¢cdo sera comunicada aos membros da Defensoria Publica lotados no érgao de
atuacdo correicionado com antecedéncia minima de 05 (cinco) dias, podendo ser efetuada através
de mensagem eletronica, indicando o dia e hordrio da instalacdo dos trabalhos, bem como a

plataforma virtual utilizada, acaso realizada a correi¢gdo na modalidade virtual.

Art. 82. No periodo da correi¢ao poderao ser recebidas manifesta¢cdes de qualquer pessoa do povo
ou de autoridades locais quanto a atuag¢dao funcional dos Defensores Publicos, servidores,
colaboradores e estagidrios com atribuicdes nos érgdos a respeito dos servicos prestados através

de mensagem eletrbénica para o enderec¢o corregedoria@defensoria.es.def.br, telefone/whaszapp

27-99739-9214 ou, quando presenciais os trabalhos, pessoalmente, por escrito e em carater

sigiloso, no nucleo de atendimento no qual situado o 6érgdo correicionado, hipétese em que o

expediente devera ser imediatamente encaminhado a Corregedoria Geral via correio eletrénico.

Art. 92, A critério da Corregedoria Geral e verificada a imprescindibilidade de obtenc¢do dos dados
ou necessidade de melhor andlise das informagdes coletadas podera ser determinada a

complementacado da correigdo virtual por posterior inspecdo in loco.

Art. 102. Concluida a correigdo, sera elaborado Relatério correicional apontando as boas praticas

observadas, as eventuais irregularidades constatadas, bem como as conclusdes e recomendacdes

Praga Manoel Silvino Monjardim, n° 54 - Centro - CEP: 29010-520 - Vitdria - Es.
Tel: 3223-7612 Site: www.dp.es.gov.br E-mail: corregedoria@dp.es.gov.br



http://www.dp.es.gov.br/
mailto:corregedoria@dp.es.gov.br
mailto:corregedoria@defensoria.es.def.br

DEFENSORIA PUBLICA
DO ESTADO DO ESPiRITO SANTO

GABINETE DO CORREGEDOR GERAL

necessarias para prevenir erros, corrigir problemas e aprimorar o servico desenvolvido na

Defensoria Publica correicionada, pelo que cientificara o membro defensorial.

CAPITULO II
DOS ATOS PREPARATORIOS PARA A CORREICAO ORDINARIA

Art. 11. Recebida a comunicacdo da data designada para a realizacdo da correicdo ordinaria, o Edital
de Correicdo devera ser divulgado com afixacdo em local préprio no interior e a entrada do Nucleo
de Atendimento da Defensoria Publica, além de encaminhado ao Diretor do Forum da Comarca,
solicitando ampla divulgacdo, com a antecedéncia minima de cinco dias.

§ 12. As providéncias mencionadas no caput caberdo ao Diretor do Nucleo de Atendimento onde
funcionar o 6rgdo a ser correicionado, devendo comprovar, por certiddo, o cumprimento das
providéncias mencionadas no caput.

§ 22. Quando ndo houver Defensor Publico Diretor no nucleo de atendimento, devera o Defensor
Publico lotado no 6rgao a ser correicionado adotar as providéncias mencionadas no caput,

comprovando seu cumprimento por certidao.

Art. 12. Nas correi¢des ordindrias realizadas na modalidade presencial, providenciara o Defensor
Publico responsdvel pelo érgao a ser correicionado:

| - sala para a audiéncia dos interessados com o Corregedor-Geral;

Il - sala com capacidade para a acomodacao de pelo menos trés pessoas destinada a realizagdo dos
trabalhos correicionais, a fim de que, se possivel, ndo seja prejudicada a rotina do érgao submetido
a correigdo;

lll - relagdo dos autos judiciais que se encontrarem com carga para a defensoria correicionada ou
certiddo da inexisténcia deles, a ser obtida com antecedéncia de 03 (trés) dias da data designada
para o inicio da correicdo ordindria junto as escrivanias em que oficie, a ser encaminhada

juntamente com o formuldrio de correi¢ao disposto no art.13 desta portaria.

IV — livro de cargas de autos judiciais e protocolos do 6rgao a ser correicionado ou, acaso inexiste,
recibos de cargas efetuadas no ano que antecedeu a correicdo ordinaria, obtidos junto as escrivanias

em que oficie;
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V — cépias de 10 (dez) manifestacdes judiciais protocolizadas e 3 (trés) extrajudiciais, se existentes,
no ano que antecedeu a correicdo ordinaria, a serem encaminhadas juntamente com o formulario
de correicao disposto no art.13 desta portaria.

VI - ordenacdo dos autos judiciais e extrajudiciais em posse da defensoria, bem como sua
acomodacao na sala mencionada no inciso |l deste artigo, para anadlise pela Corregedoria Geral da
Defensoria Publica;

VIl - indicacdo de, ao menos, um servidor e/ou estagiario da Defensoria Publica, lotado no Nucleo
da defensoria a ser correicionada, para auxiliar os trabalhos da Corregedoria Geral da Defensoria
Publica.

§1°. As providéncias mencionadas nos incisos I, Il e VII do presente artigo serdao efetivadas pelo
Diretor do Nucleo de Atendimento, onde houver.

§2°. Qualquer duvida ou impossibilidade para o atendimento do disposto neste artigo devera ser
comunicada a Corregedoria Geral da Defensoria Publica via correio eletrénico com antecedéncia

minima de 03 (trés) dias da data designada para o inicio da correi¢do ordinaria.

Art. 13. O Defensor Publico responsavel pelo érgdo a ser correicionado deverd preencher o
formulario disponibilizado no site da Defensoria Publica do Estado do Espirito Santo -
https://www.defensoria.es.def.br/, na aba Corregedoria/formuldrio — e encaminha-lo via e-mail a
Corregedoria Geral da Defensoria Publica (corregedoria@dp.es.gov.br), com antecedéncia minima

de 03 (trés) dias da data designada para o inicio da correi¢dao ordinaria.

CAPITULO Il
DA CORREICAO ORDINARIA

SECAO |
DO MEMBRO DA DEFENSORIA PUBLICA

Art. 14. No que se refere ao membro Defensoria Publica com atuacdo no drgao correicionado, sdo
verificadas, preponderantemente:
I - O acumulo das fung¢des defensoriais com atividades docentes ou discentes, especialmente a

comunicac¢do ao Corregedor Geral da Defensoria Publica de sua eventual ocorréncia, contendo o
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nome da entidade de ensino, sua localizacdo e os hordrios das aulas que ministrara ou participar3,
bem como de possivel existéncia de autorizacdo para o exercicio de magistério fora do ambito
territorial de sua sede de lotagdo, se for caso;

Il — A residéncia na comarca ou a existéncia de autorizacdo para residir fora dela;

lll - A atualizacdo dos dados cadastrais junto a Instituicao;

IV — A regularidade do envio dos relatdrios e das visitas sob sua responsabilidade;

V — A utilizacdo do e-mail institucional como meio de comunicacdo no desempenho de suas funcdes
e dos sistemas informatizados disponiveis na Instituicdo;

VI — A utilizacdo de redes sociais de modo discreto e moderado, com abstencdo de divulgacdo de
conteudo de cunho recreativo, ocioso, jocoso durante o horario de expediente e em consonancia
com os deveres de manutencdo de boa conduta e decoro, de modo a ndo comprometer a dignidade
da funcdo publica ou, de qualquer forma, depreciar a imagem da Defensoria Publica, afetando a
credibilidade institucional;

VII — A utilizacdo de documento de identificacdo funcional;

VIl - A assiduidade no desempenho de suas fungdes;

IX — A observancia das prerrogativas legais conferidas aos Defensores Publicos;

X — A supervisao de estagiarios, colaboradores e voluntarios;

XI — A conduta pessoal no trato com membros da Defensoria Publica, servidores, colaboradores,
estagiarios, assistidos, partes, testemunhas, magistrados, promotores de justica, advogados e
demais autoridades existentes na comarca.

XIl — A participagdo em cursos de aperfeicoamento;

Xl — A regularidade da atuacdo funcional através do exame dos elementos constantes do art. 52
da Resolugao CSDPES n2 012, de 19 de maio de 2016.

Paragrafo unico: O Membro da Defensoria correicionada devera estar presente no Nucleo da
Defensoria durante o periodo de correicdo, salvo de estiver atuando em outra comarca, em gozo de

férias ou licencga.

SECAO Il
DO ORGAO DA DEFENSORIA PUBLICA
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Art. 15. No que se refere ao drgdo da Defensoria Publica correicionado, sdo verificadas,
preponderantemente:

| — A existéncia de fixacdo de periodo especifico e quantitativo minimo para o atendimento ao
publico semanal;

Il — A atuagdo no caso de recusa de atendimento institucional e de encaminhamento de assistido;
Il — as visitas aos estabelecimentos policiais e penitencidrios, bem como outros estabelecimentos
afetos a sua atribuicdo;

IV — As condicOes e estrutura para o desenvolvimento dos trabalhos no drgdo correicionado, como
espaco fisico, bens, equipamentos, veiculo e quadro de recursos humanos a disposicdo do Defensor
Publico;

V — A manutencao de arquivos de peticdes e documentos.

SECAO Il
DOS AUTOS JUDICIAIS E DE PROCEDIMENTOS ADMINISTRATIVOS

Art. 16. No que se refere aos autos judiciais e de procedimentos administrativos, sao verificadas,
preponderantemente:

I — A conformidade entre aqueles encontrados fisica ou eletronicamente com carga para a
defensoria correicionada e a lista de carga fornecida pelo respectivo cartério do Juizo;

Il - As manifesta¢Ges do 6rgdo correicionado no bojo dos autos judiciais;

lll — A existéncia de autos judiciais ha mais de 30 (trinta) dias em posse do érgao correicionado, ou
se for o caso, superior ao prazo legal para a pratica do ato judicial;

IV — A existéncia de autos judiciais aguardando carga na secretaria do Juizo por mais de 30 (trinta)
dias;

V — A existéncia de controle de tramitacao de autos recebidos e devolvidos;

VI — A utilizacdo de mecanismos de solu¢do consensual de conflitos;

VII - A regular tramita¢do de procedimentos administrativos.

SECAO IV
DOS ATENDIMENTOS
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Art. 17. No que se refere aos atendimentos ao publico realizados pela Defensoria Publica

correicionada, sdo verificadas, preponderantemente:

I — A organizagao do atendimento, como os dias e horarios que sao realizados, bem como

guantitativo de pessoas atendidas;

Il - A forma de agendamento, realizacdo, registro e controle dos atendimentos realizados;

lll — A atuacdo em caso de recusa de atendimento e de encaminhamento de assistido;

IV- 0 tempo de espera para a data do atendimento agendado e para sua realizacdo no dia aprazado;

V — A frequéncia de eventuais modificacdes das datas de atendimento agendadas.

CAPITULO Il

DOS ATOS POSTERIORES A REALIZACAO DA CORREICAO ORDINARIA

Art. 18. Encerrados os trabalhos correicionais, de tudo se lavrara ata, assinada pelo Corregedor

Geral da Defensoria Publica, pelo Defensor Publico a disposicao da Corregedoria Geral, pelo

Defensor Publico correicionado e, se for o caso, pelo secretario.

Art. 19. O resultado dos trabalhos correicionais sera objeto de relatério préprio, a ser encaminhado

Defensor Publico Geral e ao Defensor Publico responsavel pelo érgao correicionado, no ultimo caso,

acompanhado de recomendagdes especificas, se for o caso.

Art. 20. A realizacdo de correi¢do ordinaria ndo suspendera os trabalhos e atendimentos no érgao

a ser correicionado e no Nucleo de Atendimento onde se situe.

Art. 21. Revogam-se as disposi¢des em contrario.

Art. 22. Esta portaria entra em vigor na data de sua publicacao.

Vitéria-ES, 28 de Marco de 2023.
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